
综合文档处理工具介绍（20260420）
0、软件下载完成后，解压压缩包到文件夹后再运行 exe 文件，不要直接在压缩

包里运行

一、图片处理

1、图片格式转换：略

2、多图转 pdf：略

3、图片合成 ppt：略

4、修改图片 dpi：略

二、word处理

1、word 转 pdf：略

2、word 转 txt：略

3、word 清理：清理 word的导航标题、书签、批注、修订等

4、word 信息清理：清理 word文件的电脑编辑信息

5、word合并：主要用于技术规范书 word 合并，可以去除原有导航标题并新增导航标题，

可以设置按文件夹或者文件命名

6、word 目录级别修改：主要用于修改导航标题级别

7、word 拆分：可以按照导航标题拆分单个 word文件为多个 word
8、word 内容高级替换：可以批量替换 word中的指定内容或者区间内容

9、word 表格内容替换：可以批量替换 word中表格指定列内容

三、excel处理

1、excel 转 pdf：略

2、excel 题库转 word：略

3、excel 分页合并：可以把开标记录的多 sheet 合并到 1 个 sheet 上，方便使用投标结果评

估工具计算开标记录得分时 excel 有多个 sheet 的情况

开标记录算分软件下载地址：

夸克：https://pan.quark.cn/s/e26b374c06d4
百度：https://pan.baidu.com/s/5ve-CBF7tIHrei_OOmfwiQg
4、excel 打印设置：略



四、pdf处理

1、pdf转图片：略

2、pdf转 word 分页：批量把 pdf 以图片形式转为 word
3、pdf页面合并：把设置 pdf 按多行多列合并

4、pdf拆分：把设定 pdf 按一级、二级、三级书签等方式拆分成多个 pdf 文件

五、文件处理

1、文件移动工具：可以把指定文件夹下的文件都移到顶层目录

2、文件重命名：可以按正则规则批量重命名文件

六、文档综合处理

1、文档分页汇总：可以把 pdf、word、图片批量混合合并

2、文档页数统计：略

3、文件批量重命名：可以按 excel 指定的对应列匹配来重命名文件

七、压缩包处理

1、压缩包自动解压：可以一键自动解压技术规范书压缩文件

八、文件夹处理

1、文件夹重命名：用于批量去除文件夹中的无效字符，避免路径过长

2、文件夹删除：自定义保留规则来保留指定文件夹。例如可以写“技术规范书”，就只保

留技术规范书文件夹下的文件，会删除其他文件。

3、重复文件夹删除：可以在文件夹重命名后，剔除重复的文件夹，一般用于多个分包的存

在重复的技术规范书文件夹删除。

4、文件夹统计分析：略
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